
                                                                                    

       

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   
 
ACTA DE VISITA SENSIBILIZACION MATRICULAS IED MARIANO SANTAMARIA FEBRERO 
2022 

CIUDAD Y FECHA:  

Soacha, 18 FEBRERO 2022   
   

HORA INICIO:  
 10:00 AM   

HORA FIN: 

13:00 PM   

LUGAR Y/O ENLACE:  

IED MARIANO SANTA MARIA 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL /   
CENTRO          CIDE    

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
   

Reunión sensibilización programas de formación a ofertar para la IED MARIANO 

SANTAMARIA en san Antonio del Tequendama 

1. Presentación programas a oferta para la vigencia 2022 
2. Población encontrada para ofertar los programas. 

          
  

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:    
 

- Contextualizar con las directivas de la institución educativa Mariano Santa Maria, los 
programas que se ofertan para la vigencia 2022 y presentar los programas a los estudiantes 
de la institución. 

   
DESARROLLO DE LA REUNIÓN   

 

En reunión con la señora Rectora de la institución educativa señora CARMEN EULALIA 
MARTIN GARZON, la señora coordinadora Marisol Camacho, por parte del Sena, Ricardo 
Sanabria Medellín enlace de la institución educativa, Freddy Hilduaro Hidalgo Polistar, 
instructor y Dariela Stren Patiño, Instructora, nos reunimos para retomar el tema de ofertas de 
programas para la presente vigencia 2022, que se venía trabajando desde el año pasado. De 
acuerdo a las indicaciones del Sena se procede a informar a la institución que los programas 
que se ofrecen por parte del Sena corresponden a Compras y suministros y sistemas. 

Dado lo anterior y luego de escuchar el interés de la señora rectora frente a la posibilidad de 
ofertar el técnico en ambiental, en comercio internacional, se le explica que dichos programas 
no se ofertan porque no están dentro de la proyección actual del Sena. Con lo anterior la señora 
rectora nos autoriza para poder hacer las presentaciones pertinentes a los estudiantes de los 
dos programas ofertados. La señora rectora indica que hay una población de 100 estudiantes 
y solicita la posibilidad de abrir una segunda ficha de sistemas para cubrir las necesidades e 
intereses de los estudiantes. Se acuerda que ella se comunica con nuestro coordinador de 
articulación con la media señor Juan Carlos Baracaldo, para poder establecer si se puede o no 
abrir una segunda ficha de sistemas. 



                                                                                    

Se deja constancia de la insistencia que se ha venido realizando con la institución educativa 
para promocionar los programas de articulación, sin embargo, el colegio siempre se ha 
mostrado algo indiferente con el tema. Para la presente vigencia se ha insistido nuevamente, 
pero la colaboracion ha sido mínima por parte del colegio Mariano Santamaría. 
Dado lo anterior y viendo la importancia de los tiempos y movimientos para poder matricular 
dentro de las fechas establecidas, se informa a nuestra líder Marcela Buritica el apoyo para 
que se comuniquen con el colegio y nos ayuden con la entrega de la documentacion en físico 
para poder realizar la gestión de matrículas, dado que el colegio insiste que esto es 
responsabilidad nuestra y estos procesos operativos no corresponden a funciones de ellos. Se 
solicita a la coordinadora Marisol nuevamente a través de whatsApp que por favor nos indiquen 
cuando podemos ir por los documentos para hacer el proceso de matrícula, a lo que ella nos 
indica que el proceso esta demorado, lo que implica un riesgo para poder cumplir con los 
requerimientos a tiempo. Se espera la reunión que tiene la señora rectora con nuestro 
coordinador el día jueves para poder concluir el tema. Finalmente me comunico via whatsApp 
con mi coordinador Juan Carlos Baracaldo, exponiendo este tema y solicitando pueda hablar 
con la señora rectora para mirar si pueden agilizar este proceso y nos entregan la 
documentacion pertinente para darle continuidad a los procesos de inscripción de los 
estudiantes y alcancemos a hacerlo en las fechas estimadas. 
De la sensibilización realizada para los dos programas esperamos la respuesta de la reunión 
que tenga nuestro coordinador con la señora rectora para poder continuar con este proceso de 
acuerdo a las conclusiones que de ella salga. 
 

CONCLUSIONES   

   
Se realiza la sensibilización en la institución educativa departamental Mariano Santamaría, para los 
programas de compras y suministros, ya se tiene una ficha en sistema de 25 estudiantes y se espera 
sacar una segunda ficha de sistemas según intereses de la institución educativa, de acuerdo a reunión 
entre nuestro coordinador JUAN CARLOS BARACALDO y la señora rectora CARMEN EULALIA 
MARTIN GARZON el próximo jueves 24 de febrero de 2022. 
Se oferto la ficha de compras y suministros y la señora coordinadora Marisol Camacho nos informa 
que ella estará al tanto de la recolección de los documentos y nos avisará una vez los tenga para 
entregárnoslos y continuar con el proceso de inscripción. El día de hoy se solicita via whatsApp a la 
señorea coordinadora nos comente cómo va el proceso dada la urgencia que tenemos para entregar 
los procesos de matrícula de estos estudiantes, a lo que ella informa que esta demorado. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información:   
   

La información de este documento se debe clasificar como:   
   

PÚBLICA        x  PRIVADOSEMIPRIVADO          SENSIBLE     

   
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo   
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COMPROMISOS   

ACTIVIDAD   RESPONSABLE   FECHA   

 
Sensibilización y Proceso de matrículas 
vigencia 2022. 
 
 
Entrega de documentos estudiantes que 
se inscriben a compras y a sistemas 

   
RICARDO SANABRIA  

FREDDY H. HIDALGO 
POLISTAR. 

  
 

  

MARISOL CAMACHO   
   

   

 

 

18/02/2022   
   

   

   

   

   

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)   

   

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 

o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.   
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                                    ACTA DE VISITA SENSIBILIZACION MATRICULAS IED MARIANO SANTAMARIA FEBRERO 2022  

OBJETIVO (S)  - - Contextualizar con las directivas de la institución educativa Mariano Santa Maria, los programas que se ofertan para 
la vigencia 2022 y presentar los programas a los estudiantes de la institución. 

No.  Autorizo el 
tratamiento 

de la 
Información 

SI / NO.  
Si marca No 
por favor no 
diligencie el 

formato.  

NOMBRES Y 
APELLIDOS  

No. DOCUMENTO  PLANTA  
  

CONTRATISTA  OTRO 
¿CUAL?  

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA  

CORREO  
ELECTRÓNICO  
  

TELÉFONO/EXT.SENA  AUTORIZA 
GRABACIÓN  

FIRMA O  
PARTICIPACIÓN VIRTUAL  

1  SI  Marisol 
Camacho 

  X    IED MARIANO 
SANTAMARIA 

marisolcd@gmail.com  3144861330   
 

2  SI  RICARDO 
SANABRIA 
MEDELLIN  

79.051.081    X    CIDE  rsanabriam@sena.edu.co  3016496670   

 
 3 SI FREDDY H. 

HIDALGO 
POLISTAR 

3.230.265  X  CIDE Hilduarinho.pul@misena.edu.co 3507385222   

1  SI DARIELA 
STREN 
PATIÑO 

1.043.004.376  X  CIDE dstrenp@misena.edu.co 3103611429    

2             

 3            
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